TYOLLISYYSPALVELUIDEN REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Padasjoen kunnan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.
Laadittu 11.6.2021. Viimeisin muutos 4.2.2026.

1. REKISTERINPITAJA

Padasjoen kunta
Kellosalmentie 20, 17500 Padasjoki
kirjaamo@padasjoki.fi, puh. +358 3 55 2911 (puhelinvaihde)

2. REKISTERISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Padasjoen kunnan Tyoéllisyyskoordinaattori
Padasjoen kunnan tietosuojavastaava, tietosuoja@padasjoki.fi, puh. +358 3 55 2911 (puhelinvaihde)

3. REKISTERIN NIMI

Tyollisyyspalveluiden asiakasrekisteri, joka koostuu:
Henkildasiakasrekisteri, joka sisaltaa kirjauksia henkildasiakastydskentelyn vaiheista.
Yritysrekisteri, joka sisaltaa yritysten tietoja ja yrityskohtaisia tietoja elinvoimatydn vaiheista.

4. OIKEUSPERUSTE JA HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilétietojen kasittelylle on

e rekisterdity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista
tarkoitusta varten

e kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

Osallistujalistoja kerataan eri palveluihin (yksilo- ja ryhmavalmennus, tydkokeilu, palkkatukityd, kuntouttava
tyotoiminta, tydharjoittelu ja kotoutumispalvelut) osallistuvista henkildista. Tietoihin kirjataan mita asiakkaiden
kanssa on sovittu, seka asiakkaiden henkildékohtaisia tietoja, jotka liittyvat tyd- ja tydskentelykykyyn, seka
tyollistymisen edistamiseen. Tietoja kdytetdan ja luovutetaan eteenpain vain asiakkaan luvalla.

Henkil6tietoja kaytetaan:

1. Osallistujamaaran tiedostamiseen

2. Turvallisuussyista (esim. onnettomuustilanteissa)

3. Tiedonvaihtoon tydntekijoiden valilla (palkkatukihakemukset yms.)

4. Tyollistymisen ja/tai kotoutumisen edistamiseksi tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan suostumuksella
tyonantajille, oppilaitoksille, tyollisyysalueille (vuoden 2025 alusta, siihen asti TE-toimistoille),
sosiaalipalveluille, vastaanottokeskuksille, poliisille, maahanmuuttovirastolle, terveydenhuollon
palveluihin, vakuutusyhtidille, Kelalle, Digi- ja viestintavirastolle tai muille tarvittaville kansallisille tai
kansainvalisille instansseille.

5. Kunnan (Padasjoki) yleisen tyollisyystilanteen ja elinvoiman edistamiseksi.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:

e Osallistujan henkilétiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, henkilétunnus)
e Palvelun toteuttamispaikka, viikkonpaiva, paivien lukumaara
e Asiakkaan koulutus- ja tyohistoria
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o Tarvittaessa myos terveyteen liittyvia tietoja; vaaratilanteita mahdollisesti aiheuttavat sairaudet, kuten
epilepsia/diabetes jne., mahdolliset vakavat allergiat, seka muuta asiakkaan luvalla tallennettavat
terveystiedot ja eldmantilanteeseen liittyvat tiedot. Suostumus tietojen tallentamiseen kysytaan suullisesti
asiakkaan haastattelun yhteydessa.

Tietoja sailytetadn palvelun keston ajan ja kuluvan kalenterivuoden loppuun. Poistettavat tiedot poistetaan
tammikuun aikana. Tiedot poistetaan manuaalisesti.

Palvelu katsotaan paattyneeksi, kun asiakkaan tilanteeseen on saatu pysyvaluontoinen ratkaisu (elakepaatos,
muutto toiselle paikkakunnalle, pysyvaluontoinen tyollistyminen). Jos asiakas on tietojen poistamisen hetkella
edelleen tydmarkkinatukilistalla tai tyollisyysyksikdn aktiivisessa toimenpiteessa/palvelussa, asiakkuuden
katsotaan jatkuvan, eika tietoja poisteta.

Paattyneen asiakkuuden tiedot sailytetdan kuluvan vuoden loppuun, jona aikana asiakkaalla on mahdollisuus
saada itsedan koskevia, palvelun aikana laadittuja lausuntoja, todistuksia tms. Vuoden vaihteen jdlkeen tietoja ei
enaa ole saatavissa.

Esim. Asiakas tyollistyy vakituiseen, kokoaikaiseen tydsuhteeseen kesakuussa 2026, tiedot sdilytetddn vuoden
2026 loppuun ja poistetaan tammikuun 2027 aikana.
Asiakkaalla on mahdollisuus saada palvelun aikana itsestaan laadittuja lausuntoja vuoden 2026 loppuun asti.

Viite: EUn yleinen tietosuoja-asetus 2016/679, edellyttaa henkilotietojen sailyttamistd, tunnistettavassa
muodossa, vain niin kauan kuin on tarpeen edella kirjattujen tarkoitusten toteuttamista varten.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan palveluun osallistuvilta.

Tybdvoimaviranomaisen palveluihin ldhettdmista asiakkaista saadaan tietoa tyovoimaviranomaiselta.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N

ULKOPUOLELLE

Asiakkaan tietoja sailytetaan palvelun keston ajan ja kuluvan kalenterivuoden loppuun, jonka jalkeen kyseisen
tapahtuman rekisteri tuhotaan hyvien tietosuojakaytanteiden mukaisesti.

Tietoja ei siirretd EU:n ulkopuolelle, tietojen sailytyspaikka Helsinki, Suomi.
Tietojen sailyttaja Grynos Oy (2208124-3), Pajatie 5, 85500 Nivala.

Rekisterin perusteella saatuja tietoja voidaan sailyttda numeerisena tilastotietona myds mydhempaa kayttda
varten. (Palvelussa olleiden vuosittainen lukumaara, tyollistyneiden lukumaéara/vuosi jne.)

Tietoja voidaan ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietoja ei siirretd Yhdysvaltoihin ilman rekisteréityjen
nimenomaista suostumusta.

8. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisestd ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka
palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan
luottamuksellisesti ja vain niiden tydéntekijdiden toimesta, joiden tyénkuvaan se kuuluu.

9. TARKASTUSOIKEUS JA OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista. Mikali henkil® haluaa tarkistaa hanesta
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tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyyntd tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi
pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytda hanta koskevien henkilétietojen poistamiseen rekisterista
("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantodisesti kuukauden
kuluessa).
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